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Prezado/a,

Seguem mais orientacdes sobre os procedimentos e prazos do Programa BDAI:

1. E obrigacéo do coordenador do projeto enviar os processos, relacionados na tabela abaixo, nos prazos determinados,
somente para o e-mail bdaiproest@gmail.com . Nao recebemos processos fisicos relacionados ao Programa BDAI.

2. Para a celeridade de cada processo é necessario que o titulo do e-mail seja relacionado com o seu assunto conforme
orientacdo da tabela abaixo.

3. Caso algum dos processos ndo seja enviado no prazo determinado, a solicitacdo s6 podera ser atendida no més subse-
quente.

4. Todos os formularios seguem em anexo, também estdo disponiveis no site no site da UFAL através do link:
http://www.ufal.edu.br/estudante/o-estudante/formularios

5. Segue o link de acesso ao Manual de Politicas e Procedimentos Processo de Pagamento de Bolsa do Departamento de
Contabilidade e Financas — DCF: http://www.ufal.edu.br/arquivos/progep/manuais/gestao-financeira/pagamento-de-bolsa

6. Segue o link de acesso ao acompanhamento dos processos de pagamento no site da
UFAL: http://www.ufal.edu.br/transparencia/despesas/bolsa/2014
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Procedimentos e Prazos no Programa BDAI 2014-2015

Prazos (até o

Procedimentos dia de cada Finalidade Titulo para envio por e-mail Documentos
més)
Para que o bolsista possa ser substituido no més |Solicitagdo de substituicdode |1. Formulario de Substituicdo 2.
Substituic3o de bolsista s de refer‘e[ﬁma aoenvio c‘je-toda a do(.:urﬁemntag,ao ‘ bolsista (més/ano) (nome do Ccl)merlova nte de matricula 3.
necessaria.Caso contrdrio, a substituicdosodsera |coordenador/a) Historico Analitico
concluida no més posterior.
Para que o bolsista possa receber o pagamento da |RF BDAI (més/ano) (nome do Modelo de Relatorio de
bolsa na folha de fluxo padrdo que é langada até o |coordenador/a) Frequéncia disponivel no site da
into dia util de cada mé lo DCF. ATENCAO: UFAL.
Envio do Relatdrio de quin D_ e utih de cada rPes peo ¢ .
Frequéncia 15 excepcionalmente no més de dezembro o Relatdrio
d de Frequéncia deve ser enviado até o dia 05 devido
ao fechamento do orgamento anual;
Assegurar que o bolsista receba o pagamento da Essa operagdo érealizada https://docs.google.com/for
bolsa em sua conta bancaria. através do preenchimento do ms/d/1T90IDwHSCgiaP 1Imjhc5
formulario on-line disponivel no| . .
Inclusdo e alteragdo de ; .p EjOMN77gTOFCICiEeVV2tNgl/
dados b L. 15 site da UFAL. Segue o link na - 5
ados bancarios célula ao lado. viewform?formkey=dES1cnlE
UzNGZjBoR3VfVGxhbUNXe UE
6MQ
Desvincular o bolsista das atividades do projeto  |Desligamento de bolsista 1. Formulario de desligamento de
) ) A gualquer A ,
Desligamento de bolsista momento do Programa BDAI (més/ano) (nome do bolsista.
coordenador/a)
Aser Acompanhamento das atividades dos projetos Modelo a ser elaboradoe

Relatorio Parcial

determinado

Relatorio Parcial - (nome do
coordenador)

enviado ao e-mail do
coordenador

Relatorio Final

Aser
determinado

Acompanhamento das atividades dos projetos

Relatorio Final - (nome do
coordenador)

Modelo a ser elaborado e
enviado ao e-mail do
coordenador
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