SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS E DO TRABALHO

EDITAL n° 01 de 16 de junho de 2017

A Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas e do Trabalho da Universidade Federal de Alagoas — UFAL,
através da Coordenadoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos/Geréncia de Capacitacao.
comunica que estardo abertas no periodo de 04 a 13 de julho de 2017, as solicitagdes para a sele¢do
de 23 (vinte e trés) Secretarios Administrativos/Executivos, para participagdo no Congresso
Internacional de Secretariado — COINS 2017, com base na Orienta¢do Normativa N°® 02. de 13 de
abril de 2012, conforme o presente Edital:

1. Finalidade

1.1. Permitir a participacdo de Servidores Técnico-administrativos que exergam oficialmente a
funcdo de Secretario(a) ou ocupem cargo de Secretario Executivo na Universidade Federal de
Alagoas - UFAL, para participarem do Congresso Internacional de Secretariado — COINS 2017, nos
dias 26, 27 e 28 de outubro, na cidade de Sao Paulo/SP. Site do evento: http://coins.com.br/.

2. Justificativa

2.1. Possibilitar o encontro de profissionais na area de secretariado, promovendo o debate dos
desafios da profissdo e o compartilhamento de alternativas, solugdes, informagdes e tendéncias,
com o objetivo de desenvolver as competéncias requeridas pelo cargo ou fungéo na UFAL.

3. Recursos financeiros
3.1. As solicitagdes aprovadas neste Edital serdo financiadas pelos recursos oriundos do Programa
de Capacitagdo n°® 1067, Agdo n° 4572, provenientes do Or¢camento da UFAL do exercicio de 2017.

4. Distribui¢do das vagas:

4.1. A distribui¢@o das vagas estd definida conforme itens abaixo:

a) 2 (duas) vagas para o Campus do Sertdo e Polo;

b) 4 (quatro) vagas para o Campus de Arapiraca e Polos:

¢) 5 (cinco) vagas para as Pro-Reitorias e para o Gabinete do Reitor/Gabinete da Vice-Reitoria:

d) 8 (oito) vagas para Unidades Académicas:

e) 4 (quatro) vagas para orgdos de apoio académico, administrativo, assessoramento ¢ SINFRA;

4.2. As vagas ndo ocupadas, em quaisquer das Unidades Académicas/Administrativas/Campi, serdo
redistribuidas para as Unidades Académicas/Administrativas/Campi com maior numero de
candidatos aptos.

5. Solicitagoes:

5.1. Sera assegurado o periodo de 26 a 28 de junho de 2017 para a apresentagdo de pedidos de
impugnagao do Edital;

5.2. O formulario para apresentagdo dos pedidos de impugnacdo encontra-se divulgado no endereco
eletronico http://www.ufal.edu.br/servidor/capacitacao/editais;
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5.3. As solicitagdes para participa¢do na sele¢do do presente Edital deverfio ser realizadas no
periodo de 04 a 13 de julho de 2017, através do preenchimento do formulario de Participacdo de
Servidor em Evento Externo — F0064, disponivel no Anexo II deste Edital ¢ no enderego eletronico
http://www.utal.edu.br/servidor/documentos/formularios/participacao-em-evento-externo-tenico-
administrativo-f0064/view;

5.4. Apos o preenchimento do formuldrio, o servidor devera abrir processo pelo SIPAC
(http://sipac.sig.ufal.br/sipac/) e tramitar para a Geréncia de Capacita¢do nas datas estabelecidas no
item 5.3;

5.5. Nao sera aceita, em hipotese alguma, tramitagéo de processo incompleto ou fora do periodo

estabelecido no item 5.3. deste Edital;

5.6. Eventuais pedidos de impugnagdo ou recurso, bem como as solicitagdes de participacio serdo
avaliados por comissao responsavel pela andlise dos pleitos e aferi¢do dos requisitos de selegio.
nomeada formalmente através de Portaria, designada pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e do
Trabalho — PROGEP.

6. Despesas custeadas:

6.1. Serdo custeadas as despesas de:
a. Taxa de inscrig@o no evento;

b. Passagens aéreas;

¢. Didrias.

7. Requisitos para a solicitacdo de participa¢io na selecio:

7.1. Ser servidor técnico-administrativo do quadro da UFAL;

7.2. Nao ter sido considerado culpado em inquérito administrativo disciplinar;
7.3. Nao se encontrar em licenga de qualquer natureza;

7.4. Nio estar cedido a outros 6rgéos publicos;

7.5. Estar em efetivo exercicio;

Paragrafo unico. O ndo atendimento aos requisitos descritos nos itens acima ensejard a nao
avalia¢do do pleito pela comissdo responsavel.

8. Critérios de classificacio:

8.1. Serdo adotados critérios de classificagdo na seguinte ordem, dentro da distribui¢do de vagas
descrita no item 4.1:

L. Servidor(a) com trabalho aprovado para apresentagfo no evento (7 pontos):

II. Servidor(a) Técnico-administrativo em Educagdo que ndo tenha sido contemplado pelo Edital n°
42/2015, conforme Edital de Resultado n° 58/2015 (6 pontos);

[II. Servidor com maior nota na tltima avalia¢do de desempenho (5 pontos);

IV. Servidor que tiver concluido com éxito curso de capacitagdo promovido pela Geréncia de
Capacita¢cdo/CDRH/UFAL nos ultimos 2 (dois) anos (4 pontos);

V. Servidor que tiver participado de Comissdes, Grupos de Trabalho ou assumido a func¢io de
agente SINFRA ou Pregoeiro. devendo ser incluida no processo a respectiva Portaria ou outro
documento comprobatério (3 pontos);

VL. Servidor(a) que ndo tenha sido contemplado com participagdo em Evento Externo nos Gltimos 2

(dois) anos (2 pontos):

VIL. Servidor(a) com maior idade (1 ponto).
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9. Resultado da sele¢ao:

9.1. O resultado preliminar da sele¢do sera publicado no dia 07 de agosto de 2017, podendo ser
acessado pelos seguintes meios:

9.2. Publicado no enderego eletronico http://www.ufal.edu.br/servidor/capacitacao/editais;

9.3. Mural da sala da Geréncia de Capacitagdo, no CIC — Centro de Interesse Comunitario. piso
superior, no Campus A.C. Simdes — Maceid/AL.

10. Recursos:

10.1. O candidato que desejar interpor recurso contra o resultado preliminar contard com 3 (trés)
dias uteis para fazé-lo, a partir do dia util posterior a publica¢do do resultado até as 17h do terceiro
dia util;

10.2. Para recorrer contra o resultado, o(a) candidato(a) devera utilizar formulario de interposicio
de recurso, divulgado pela Geréncia de Capacitagido no endereco eletrdnico
http://www.ufal.edu.br/servidor/capacitacao/editais, seguindo as instrug¢des ali contidas;

10.3. Os recursos serdo analisados pela comissdo responsavel e o resultado final sera publicado em
até 3 (trés) dias uteis através dos meios descritos no item 9. Ndo serfio encaminhadas respostas
individuais aos candidatos;

10.4. O(A) candidato(a) devera ser claro(a), consistente e objetivo(a) em seu pleito. Recurso
inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido;

10.5. Em ndo havendo recurso, ou sendo indeferidos em sua totalidade, o resultado publicado
anteriormente sera considerado como resultado final.

11. Tramites apés o resultado:

11.1. Apds publicagdo do resultado final os selecionados deverdo efetuar suas inscricdes no
enderego eletronico do Evento, http://coins.com.br/inscricoes/, em até 5 (cinco) dias tuteis;

11.2. A solicitagdo de didrias e passagens devera ser efetivada pela secretaria da Unidade de cada
servidor(a) selecionado(a), via Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP, pelo recurso
da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e do Trabalho, em até 5 (cinco) dias Gteis.

12. Disposicdes gerais:

12.1. Poderdo ser selecionados servidores até o limite do quantitativo de vagas ofertadas, constantes
neste Edital;

12.2. Ao encaminhar sua solicita¢@o de participagdo o servidor estard concordando com as regras
postas no Edital:

12.3. Caso o servidor selecionado venha a encontrar-se impossibilitado de participar do COINS
2017, devera comunicar por escrito sua desisténcia através de justificativa e encaminhar o referido
documento a Geréncia de Capacitagdo/CDRH/PROGEDP, no prazo méaximo de 15 (quinze) dias tteis
antes do evento;

12.4. Na impossibilidade descrita no item 12.3, o proximo servidor aprovado serd convidado a
participar do evento;

12.5. O servidor selecionado que ndo comparecer ao evento ¢ ndo justificar dentro do prazo e das
condigdes descritas no item 11.3 arcara com o ressarcimento do onus 8 UFAL;

12.6. Recomendamos acessar o cronograma conforme Anexo I deste Edital;

127 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissio e pela Geréncia de

Capacitacdo/CDRH/PROGEP.




Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas e do Trabalho




ANEXO 1

CRONOGRAMA
Publicacdo do Edital 20/06/2017
Prazo para impugnac¢io do Edital 26/06/2017 a 28/06/2017
Publicag¢do do resultado dos pedidos de impugnagdo 30/06/2017
Prazo para solicitagdo de participagdo na selegéio 04/07/2017 a 13/07/2017
Publicagao do resultado preliminar 07/08/2017
Prazo para interposic¢io de recurso 08/08/2017 a 10/08/2017
Publicacdo do resultado dos recursos 11/08/2017

Publicagdo do resultado final 16/08/2017




ANEXO II

Formuldrio de Participacio de Servidor em Evento Externo - Recurso do Programa de
Capacitagiio - F0064




SERVIGO PUBLICO FEDERAL m
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS s
&%

PARTICIPACAO DE SERVIDOR EM EVENTO EXTERNO -
RECURSOS DO PROGRAMA DE CAPACITACAO

ATENCAO!
- Abrir processo no SIE, utilizando a autorizagdo da chefia, desde que este formulario esteja preenchido. Sem um dos dois
e elementos, a Progep n@o dara prosseguimento ao pedido.
- A solicitacao por este formulario e a abertura do processo deverao ser feitas, _E;elo menos, 60 dias antes do evento.
- Anexar programagao do Evento e/ou convite:

I. Dados do Interessado

1.Nome Completo [ e
2.Mat. SIAPE , —_|3.CPF f |4.Te!.fRamal[\l

5.Cargo/Funcao i - | 6.C6digo (coeuro) [ ]
7.Unidade de Lotagao | < _' 8.E-mail [

i |

Il. Dados do Evento

9.Nome do Evento I — __1|
R e R
10.Local L | 11.Periodo de Afast. L_ﬁ

12.Solicitagdo de Diarias Passagens Inscricéao r

12a.Se solicita inscricdo, informar o valor em R$ =2 ]

13.Aplicabilidade do conted- 1
do para as atividades que o
servidor exerce

/ /
B3t BT San Assinatura do Servidor

lll. Posicionamento da Chefia Imediata

14.Qual a contribuicao
desse conteudo para a
UFAL?

15.Quais foram os critérios
para selecionar o servidor?

e —

SEEE—— )

/ /
Ex30 . ExTT % 3 Assinatura e carimbo da Chefhia Imediaia |

L |

IV. Autorizagao do dirigente maximo da Unidade Académica!AdministrativalCampus
D Autorizado [:INegado =2 ISR B . Assinatura: i
Parecer:

V. Parecer e Autorizagio da Progep/Setor de Capacitagao
16.Parecer do setor de Capacitacao:

Servidor (a) do Setor de Capacitacao Pré-Reitor (a)

FORM 0064/SPT-UFAL: V.1.0: Ultima Revisao: 01°/06/2012. Este form. pode sofrer alteragdes, tornando-o invalido, Obtenha uma verséo atuzl no Portal do Servidor,

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Av. Lourival Melo Mota, s/n, Cidade Universitaria - Maceid, AL - CEP: 57072-900 - Telefone: (82) 3214-1100 ﬁ
Visite o Portal do Servidor: www.ufal.edu.br/portal/servidor - Utilize papel reciclado e de forma consciente.




