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MINISTERfO DA EDUCA,CAO

ST 3

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
' GABINETE DA REITORIA

~ PORTARIA N° 1.849, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2018

o

=0 VICE-REITOR DA UNIVERSID‘ABE FEDERAL DE ALAGOAS nouso das atribui¢des que lhe

__confere o § 1°do artigo 15 do Estatuto da UFAL, aprovado pela portaria n. ° 4067/MEC, de 29/12/2003,

- tendo em vista o que consta no processo n.° 23065.039187/2018-10; nos artigos 85 e 99 da Lei 4.320/1964;
1o artigo 79 do Decreto-Lei 200/ 1967; no inciso IX do artigo 2° da IN conjunta 01/2016 no inciso V do
artigo 15 da Lei 10.180/2001; na portaria STN 157/2011; na portaria STN 716/2011 na resolugdo CFC
1.366/2011, e considerando a neces51dade de: :

1. Otimizar a gestao de recursos publicos;
2. Aprimorar a governanga € a gestao na UFAL e
3.F omentar a transparenma

RESOLVE"“' i

Art 1° Estabelecer a politica-para a execucao momtoramento avahaqao e prestacao de contas referente aos
- gastos o ambito da UFAL € deﬁne as competen01as de suas unldades orgamzacmnals

'CAPITULOT
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Todo e qualquer gasto reahzado pela UFAL deve ser reglstrado g apropnado de acordo com o
disposto nessa portarla e 3 ek it -

§ 1° Gastos ndo apropriados nao serao obJeto de desembolso exceto quando bens e materiais de consumo
estocado. : :

- §2°As d1spos1goes desse artlgo obedecerao a0 calendérlo de 1mp1ementa9ao prev1sto no paragrafo unico do
art. 38 dessa portaria.. : : : :
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" CAPITULO II
DOS CONCEITOS
Art. 3° No Ambito da UFAL ﬁcam deﬁmdos os segumtes conceltos

I- Gasto €a compra de um 'bem ou mater1a1 ou a contratagao de um serv1c;o que gera sacrifi icio financeiro
para a UFAL por meio do dlspendlo de um ativo ou da criagdo de um passivo e se materializa quando do seu
reconhecimento por meio do ateste da nota ﬁscal ou documento equlvalente

)

II — Desembolso: é o pagdthento resultapte da aqulslgao do bem ou material ou da contratagdo do servigo;

III - Custo: € o tipo de gasto (iujo matetial, bem ou servigo adquirido ou contratado € consumido ou
utlhzado na prestagao de um sérvmo ﬁnahstlco Os custos podem ser cla331ﬁcados em: '

a) Direto: quando esta hgado dlretamente a0 serv1g:o ﬁnallstlco prestado sem ratelo E unitario, preciso;

e .

b) Indireto: ndo esta llgado dlretamente ao. servu;o ﬁnahstlco prestado p01s refere-se 4 estrutura que ap01a a
: prestac;ao do serv1g:o Nao £ prec1so e, por isso, & necessario um mecanismo de rateio para a sua apropriago;

c) Fixo: é aquele que ndo varia em fungao de. aumento ou dlmmulqé‘e‘s” na prestacgdo de servicos finalisticos;

d) Var1ave1 € aquele que varla em funcao de aumento ou dlmlnulgoes na prestac;ao de servu;os ﬁnahstlcos

o

IV - Despesa éo tlpow de gasto cujo materlal bem ou servu;o adqulrldo ou contratado consumido ou
utilizado na admmlstrac;ao da UFAL ou seja, que néo estdo vinculados direta,mente a prestagdo de servigos
ﬁnahstlcos : : :

V — Perda: refere-se ao bem, material ou servigo consumido ou utilizado de forma anormal, sem o uso na
prestagdo dos servic;os ﬁnalisticos- ouna administraqéo da UFAL'-

VI - Critério de ratem e @ metodo utlllzado para se d1v1d1r um: gasto a ﬁm de se alocar em objetos de gasto
especificos; R R : . C

VII — Ateste; con31ste na declaragao de conform1dade na nota ﬁscal ou documento equivalente por parte do
gestor de gastos; :

VIII - quuldagao conswte no reglstro da nota ﬁscal ou documento equlvalente atestado nos sistemas
utlhzados pela UFAL.. i , , T

CAPITULO 111 N
DOS SISTEMAS DE GESTAO

Art 4° Fica 1nst1tu1do 0 Slstema Integrado de Admlnlstrac;ao Flnancelra do Govemo Federal (SIAFI) como
~sistema aux111ar do proce_ 50:¢ ,;gestao de gastos sendo destmado a:

I Cadastrar obJ etos de gasto '
II- quuldar documentos .ﬁscals ou e_quival_entes; S

Pk d

- Il - Aptbpriaf gastos.
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@ CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Seg:ao I -
Da Um_ _a_ e de Gestao de Gastos

Art. 5° A gestao da pohtlca de gastos serd reallzada pela Coordenacao de PlaneJamento Avaliagdo e
Informagao (CPAI) da Pro—ReltorIa de Gestiio Inst1tuc1ona1 (PROGINST)

Art. 6° Compete a Unldade de Gestao de{_Gw tos

%

I - Criar e/ou inativar objetos de gasto a
II Criar e/ou 1nat1var 1tens de gasto

III - Orientar e capa01tar os : ‘estores de gasto

VI }-Geri‘r proj étds.(Mlu‘e’if.tyiisvérﬁﬁfévc)ntrlbul’r V'pafzfi" a Cémpleté_impleﬁientag_ﬁo da politica de gastos.

Seg:ao II
Da Umdade Operacmrral de Gastos

. Art. 7o A operacmnahza(;ao da pohtlca de gastos sera reahzada pelo Departamento de Contablhdade g
Flnanc;as (DCF) e, ; : : : :

-

- Art 8 Compete a Unldztde Operac1onal de Gastos
I Crlar e/ou 1nat1var objetos de gasto no SIAFI
1Ir- quuldar documentos ﬁscals ou equlvalentes no SIAFI :
III Reahzar a apropnag:ao de gastos no SIAFI | ‘
IV Confeccmnar demonstrac;oes de gastos,
V- Publlclzar os dados referentes aos gastos da UFAL em seu portal da transparenma

v\.

. ,‘VI Dlspomblhzar os dados r-eferentes aos gastos da UFAL para pubhcag:ao em seu portal de dados abertos.

semomn
Dos Gestores de Gastos

Art 9° Cons1deram—se gestores de gastos os serv1dores

I- Responsave1s por. atestar em documento ﬁscal ou equlvalente que 0s servu;os foram prestados em
acordo com o 1101tado ou que bens e matenals foram entregues em acordo com as espec1ﬁcag:oes licitadas;

- II- Responsavels pela gestaoﬂe matenals de consumo estocados, ,’ :
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«C

I - Responsavels pela Unldadc de Gestao Patrimonial Central, conforme portaria UFAL 1.846/2017;
IV — Gestor responsavel pelo Departamento de Admlnlstraqao de Pessoal quando dos gastos com pessoal.
Art. 10. Compete aos gestores de gastos

I - Atestar documentos ﬁscals ou equlvalentes

II — Registrar, quando fos 0 caso, 0s documentos fiscais ou equivalentes nos sistemas de gestdo da UFAL;
III — Emitir documento de aproprlac;ao de gastos (DAG) do documento fiscal ou equivalente atestado

IV — Emitir DAG referente a deprec1a<;ao de bens quando responsavel pela Unidade de Gestdo Patrimonial
Central e A LR T e ArETl

V- Emltlr DAG referente a0 consumo de”*‘lhatenals em estoque quando responsavels por almoxarifados;
VI - Emitir DAC referente a0 consumo de materlals nio estocados

VII - Emitir DAG referente aos gastos com pessoal.

v

AR LG
driie

vl e Pl CAPITULOV = ot | |

L m)s OBJETOS DE GASTO

Art 11 ObJeto de gasto éa unldade que se de'SeJa,rnensurar s avahar os gastos realizados.

Art. 12. Podem ser class1ﬁcados como objeto de gasto

CAIRIRNNE |

I-URAL;

IT — Campus;

ot

' |
III Unidades orgamzacwnals Ncssa categorla podem ser. enquadradas unidades académicas, unidades de ‘
ensino, unidades de ap01o admlnlstratlvo pro reltonas unidades de ap010 academlco g orgaos de assessoria;

IV - Servu;os ﬁnahstlcos Nessa categorla podem ser enquadrados cursos de graduacdo, pés-graduagdo lato |
e stricto sensu, pesquisas e ag:oes de extensdo; P .

V - Edifica¢des. Nessa categorla podem ser. enquadrados laboratorlos ‘blocos. de sala de aula, blocos ‘
: admlmstratlvos dentre -outros; _ ‘

VI~ Bens Nessa categorla podem ser enquadrados VGlCUlOS equipamentos, dentre outros,

Art. 13. Sao atrlbutos do objeto de gast

: I Codlgo Composto por onze caracteres alfanmnerlcos que devem obedecer a segumte estrutura: ‘
'a) Pos1g:ao 1 Indlca o codigo da UFAL com um caractere
b Pos1c;ao 2 Indlca 0 cod1go do campus com um caractere o ‘

) Posu;ao 3. Indica o codlgo da unldad'e orgamzacmnal com trés caracteres;-

d) Pos1<;ao 4 Indlca 0 codlgo do servu;o ﬁnahsttco com dois caracteres ‘
e) Pos1<,:ao 5 Indlca o codlgo da edlﬁcac;ao com dois caracteres

f) Posigdo 6. Indica o _codlgo do bem com dmsicaracteres. _

: https://sipac.sig.ufa|,pr/sipacl\/‘erl‘ﬁformati'vo?id=10976&imprimir=tqrue,
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- DesCriqéo..Dé’ uc1nta e suﬁmente para bem caracterlzar 0 Obj eto de gasto

Paragrafo tinico. Em :nao havendo detalhamento para alguma das posu;oes do codigo do objeto de gasto,
deve ser 1nformado tantos zeros quanto~ for a quantldade de caracteres da posu;ao

CAPITULO Vi
.mas ITENS DE GASTO

Art, 14 Item de gasto €.um 'agregador de insumos utlhzados que tem por objetivo identificar o que se
consome. ‘ o

- Paragrafo umco Qualquer gasto reahzado devera para fins de melhor 1dent1ﬁcac;ao € agregaqao ser
vmculado aum ou mals 1tens de gasto "

Art 15 Sao os segumtes 0s 1tens de"'gasto

1= Agua e esgoto

L II Apmo adm1n1strat1vo

. III Bolsas

IV Demals serv1g:os de tercelros

V Deprec1ag:ao,

_VI_—Dl_arlas; e
VI - Enel‘glaeletnc a’ -

' IX Generos allment1c1

ij lepeza € conservac;ao,

XI - Manutengéo de bens diVersds;

S e

‘ XII Manutenqao predlal

XIII Manuteng;ao velcular, 3
XIV Material de consumo dlversos

XV - Materlal de copa e cozmha

'XVI Materlal de expedlente ' .;. PP . L Al

XVII Matenal laboratorlal

| ':X’IX_:—""I"ésvéaggﬁ:s;f

"'XX'-Pessoal a'ti'vd""" S

: XXI Pessoal 1nat1vo/pen31omstas

yXXII Servn;os de saude

: https://sipac._sig_.ufaIf.br/sipacNerlhformafivo?idé10976&i@primir=tfde?’ : ,; 5 Gy : = ;5 5/10
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XXIII Servigos tecmcos espe01ahzados ' :

XXIV - Tecnologia da infonpggﬁo;

XXV’— Telefonia; B

iF ik
Soa

XXVI - Vigilancia.
Paragrafo unico. Itens de gasto poderdo ser criados ou inativados.

CAPI'ITULO VII

B '_ _‘ DA APROPRIACAO

Art 16. Aproprla(;ao do gasto e a sua alocage}o em um ou mals objetos de gasto
Paragrafo unico, A aproprlag:ao do gasto somenite poderé ser formallzada pelo respectivo gestor do gasto
mediante preenchimento do documento de aproprlac;ao de gastos (DAG).

Se¢ao I

Dos investimentos

CArt. 17 Investlmento & o bem ou matersal adqurrldovcujo gasto € contablhzado como ativo da institui¢do e |
que tem a finalidade de gerar beneﬁcws futuros e v : ‘

Art, 18. Sao conmderado,s 1nvest1mentos i & ';_ :
| = Materlals de consumo estocados em almoxarlfados

II - Bens moveis;

III - Bens imdveis, exceto terrenos.

”Sub’s‘ecaolf'; ea | |

Dos estoques , |

: v - : '#4» . ser i

 Art, 19 O almoxarlfe de cada almoxaflfado devera apmbrlar 0§ gasth decorrentes do consumo de materiais ‘
estocados aos respectlvos objetos de gasto quando do atend'mento de equisicdes.

§ 1° As perdas’ reglstradas Pelo almoxanfados deverao ser aproprladas a0s obJetos de gasto das suas ‘
respectivas unidades orgarhzacmnals responsavels o -

§2° O total consumldo no mes de competencm devera ser 1gual ao total aproprlado nos objetos de gasto no |
periodo. LA

ot

Subseg:ao II

Dos bens méveis e imoveis

N Art 20. Os gastos decorrent-es da aqulsu;ao de bens, sejam eles méveis e imoveis, devem ser contabilizados
como investimento permanente Juma vez que' possuem a capa01dade de gerar benef icios durante a sua vida
https://sipac.sig.ufal. brISIpacNerInformanvo?ld-10976&|mpri‘mnr-true i : Lt 6/10
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atil.

Paragrafo unico. Da mesma forma que geram beneﬁcms durante a‘sua Vlda util, a apropriagdo do gasto
relativo a sua aqu1s1<;ao deve se dar, também, durante a sua vida til, por meio da depreciagdo, conforme
' sec;ao I.do capltulo II € seqao I do capltulo IX da portana UFAL T 846/2017

‘Art. 21. O responsavel pela unldade de gestéo patrlmonlal central quando do célculo mensal de depreciagio,
devera: ,

Sid

oY Apropnar 0s g S os decorrentes da depremagao de bens a0s respectlvos objetos de gasto;

I - ‘Encaminhar, ao ﬁm de cada més, o relatorio mensal de bens (RMB) acompanhado do documento de
aproprlagao de gastos (DAG) ao DCF

§1° O bem que sofrer mmstro decorrente de perda roubo ou furto devera ter o seu valor 11qu1d0 contabil
-apropnado no obJ eto de gasto da sua unldade patrimonial responsavel ' :

§ 2° O total deprec1ado no mes de competenc1a devera ser 1gua1 a0 total aproprlado nos obJetos de gasto no
perlodo : :

ségao n

Do consumo 1med1at0

Art. 22. O materlal de ‘co '_i;mo que néo for destmado a0, estoque de algum almoxarlfado mas sim ao
~consumo de alguma umdade. organlza01onal deveré ter 0. seu valor de aqulsu;ao alocado ao objeto de gasto
da umdade que 0 consumlra : :

e b

 Segdo III

 Dos servigos . N

o .Subseg:ﬁo 1

Com mao de obra ,

Art 23 Servu;os:com méo de obra sao aqueles CU.]O pessoal da empresa contratada se ded1ca exclusivamente
" 2 prestac;ao de servu;os aUF Loiers Ty ;

Art. 24. A aproprlac;ao do gasto se dara em func;ao do Valor do posto de trabalho ai mcluldos ar’emuneragao
- . os beneficios mensais e didrios, os 1nsumés dlversos 08 encargos socuus e trabalhistas e os custos indiretos,
trlbutos e lucro da empresa contratada : : ~

| Art. 25, Quando 0 posto de trabalho for lotado em uma umdade organlzacmnal e prestar servu;os a outras
unidades, o seu gasto devera ser rateado entre as unidades. beneﬁ01adas da seguinte forma '

I- Transportes 0s gatos com pessoal tercemzado ﬁara prover 08 servu;os de transportes deverdo ser
acumulados na Geréncia de Transportes (GT) da’ Supermtendenma de Infraestrutura (SINFRA) e utilizar o
4valor do qullometro como crlterlo de ratelo qua apuracéo sera reallzada da segulnte forma:

a) Fator de rate1o = (qullornetragem da requlslc;ao de transportes / qullometragem de todos os veiculos da
frota no mes), . 3 .

o b) Valor rateado Gastos com pessoal tercelrlzado da GT no més ; *. Fator de ratelo

L https //snpac sig.ufal. br/snpacNerInformatwo?ld 10976&1mpnmlr—true oo : sl Gl % o ; 7/10
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e Manutengao 0s gato‘ com pessoal para prover os servigos de manutenc¢io deverdo ser acumulados no
respectivo setor de manutengao e utrhzar 0 valor do homem—hora como critério de rateio, cuja apuragdo serd
reahzada da segumte forma v : : :

tecnlco

c) Fator de. ratelo do encarrégado (qua tldad de" ncarregados do setor de manutenoao / quantidade de
requlsu;oes atendldas pefo setor de man
d) Valor rateado do encarregado Gastos corn encarregados do setor de manutenoao no més * Fator de rateio
do encarregado S £al ‘ :

I - Alm'ox'arifados 08 'gé 0s com pﬂssoal para prover as entregas de material de consumo e bens
permanentes deverdo ser acumulados no respectivo setor de almoxarifado e patriménio e utilizar o valor da
requisicao ou termo de responsablhdade como critério de ratelo cuja apuragdo sera reahzada da seguinte
forma: o EE W v

: a) Fator de rateio = (valor da requlsloao ou do termo de responsablhdade i somatério do valor das requisigdes
e termos de responsablhdade entregues no mes), :

b) Valor rateado Gastos com pessoalvd ' etor de almoxarlfado e patrlmonlo no mes * F ator de rateio.

" Subsegio 11

Sem mdo de obra

~Art. 26 Servroos sem mao de obra sdo aqueles cuja prestaoao € reallzada pela empresa contratada sem
'dedlcaoao excluslva de seﬁ pessoal a UFAL. ’

Paragrafo um_co O valor do servrqo devcra ser rateado entre as unidades organrzacmnals que dele se
beneﬁmarem sy A ' : '

Art 27, Os gastos referentes aos servrgoﬁ d ecimeﬁto de energia elétrica e de 4gua deverdo ser rateados
entre os diversos objetos de gasto em funcdo :’do consumo apurado em medrdores instalados em cada
'edrﬁcaoao ou conjunto de drﬁcacoes da UFAL - :

‘Paragrafo finico. A UFAL devera prover a mstala(;ao de medldores de consumo de agua e energia elétrica
de suas edrﬁcag:oes - ;

Aj Art 28 Os gastos relatlvos aos velculos na prestaoao de servigos de transportes deverao ser acumulados no
objeto de gasto” do velculo € utlllzar o] Valor do qurlometro como crrterro de ratelo cuja apuraqao sera
' 'reahzada da segulnte forma . : o

a) Fator de ratelo = (qurlometragem da requlsloao de transportes / qu1lometragem do Velculo que reahzou a
viagem no mes) G :

L b) Valor rateado Gastos do Verculo no més * Fator de ratero;” '

 SegioIV

= DOf,pe‘ssoal» ‘
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Art. 29. Os gastos com sérx}ldores atlvos deverao ser aproprlados nos objetos de gasto de suas respectivas
unidades de exercicio. . ;

Art, 30. Os gastos com;Sefxﬁidores,inatiyos e pensionistas deverdo ser apropriados no objeto de gasto UFAL.

-~ Secdo V
Das dlarlas e passagens

Art. 31. Uma: proposta dé" concessao de dlarlas e passagens (PCDP) somente serd aprovada se apresentar as
; 1nforma(;oes de apropnac;ao de gastos no fomula 1g_de concessio de diarias e passagens anexado a ela.

'Paragrafo unico. As ._1nformag:oes de aproprlagao de gastos descritas no fomulério de concessdo de diarias e
passagens anexado a PCDP serdo a base para a execugdo financeira e apropriagdo de gastos referentes as
didrias e para a emissdo do documento de apropriagcdo de gastos (DAG) referente as passagens.

=

'CAPITULO VIII
DAS DEMONSTRAGOES DE GASTOS

Art. 32. As 1nforma¢oes geradas nas demonstrag:oes de gastos deverdo ser con31deradas quando pertinente,
nos processos de tomada de decisdo da UFAL, sendo, 1nclu31ve base para

.
e

I- PI'O_]C(;aO de gastos com prOJetos para ser utilizada em sua submlssao e

IT - Pedidos, aos ﬁnancmdores de pI'O_]etOS de ressarcimento referente aos gastos indiretos da execugdo de
projetos.

Paragrafo tinico. Os percentuais de ressarcimento de custos indiretos a serem destinados as unidades
académicas, em projetos nos quais o financiador prevé esta modalidade, serdo definidos de acordo com os

custos prOJetados no ato da tramltagao do pI‘O_]etO em decisdo a ser proferido pelo/a pro-reitor/a de gestdo
1nst1tuc1onal e :

; Art 33 As demonstrag;oes de gastos sdo as segumtes

I- Demonstratlvo sintético do objeto de gasto (DSOG): paca ‘cada objeto de gasto, essa demonstragdo

‘trard 0 montante por “item de gasto para cada mes do exercwlo ¢ a respectiva partlclpac;ao percentual do
acumulado; : e : :

II - Demonstrativo sintético do item de gasto (DSIG): para cada item de gasto, essa demonstragdo traré o

montante consumido por objeto de gasto para cada mes do exercmo ea respectlva participagdo percentual
do acumulado : . i

Art. 34. A pubhcag:ao dos demon}stratlvos llstadas no amgo anterior no portal da transparencm da UFAL

obedecera aos segumtes critérios:
: l

I- Competencna mensal ate 0 ultlmo dia itil do mes segulnte ao da competen01a dos demonstrativos;

1]

II - Competencm anual até o ultlmo d1a utll do més de abnl do ano seguinte ao da competéncia dos
demonstratlvos - . :

Art. 35. No que se refere aos demonstratlvos de competenma anual, devera o Comité de Governanga (CG)

expedir notas exphcatlvas a’ fim de esclareeer a situagdo de gastos da UFAL e os resultados do exercicio,
contendo no mmlmo, mformagoes LR TN

https//5|pac Slg ufal. br/5|pacNerlnformatlvo?id‘10976&|mpr|mlr—true e A s dg X s : 9/10
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I - Sobre a base de preparaqao dos demonstratlvos de gastos e das pratlcas contabels espe01ﬁcas selecmnadas
e aphcadas - = : -

II Exigidas pelas pratlcas contabels ad’ ;
parte das demonstrac;oes ﬁnanceuras, :

$.no, Brasil que nio estejam apresentadas em nenhuma outra

I - Adlcmnals nio 1ndlcadas nos propnos demonstratlvos de gastos e cons1deradas necessarias para uma
‘ apresenta(;ao adequada. :

§ 1° Os demonstratlvos de gastos de competencxa anual deverao trazer alem das informagdes do exercicio
~ tratado, as relativas a0s tres exerc’cws anterlores :

: § 2° Os dados referentes aos demonstratlvos de os de competenma anual deverao ser disponibilizados no
portal de dados abertos da UFAL tm conform1dade ~eom a politica de dados abertos do poder executivo
federal St

e AR DISPOSICOES FINATS

i Art 36. Essa pohtlcaw devera ser mtegralmente 1mp1ementada em ate 2 (d01s) anos, contados a partir da
pubhcax;ao dessa portana e ok o

Paragrafo tinico. Cabera,,fa Pro—reltorla de Gestao Inst1tuc1onal (PROGINST) definir o calendério de
- 1mp1ementa(;ao da politlca

Art. 37. Os casos omlssos serdio anahsados pela, Pro-reltorla de Gestao Inst1tuc1onal (PROGTNST) e
resolv1dos pelo Cormte de Governan(;a (CG) : g :

‘.’%”‘

HATERIA PUR mmm
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