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UFAL / PROGINST / CASS MAPA DO PROCESSO

Visao geral do processo

Siga a sequéncia abaixo. A conclusdo de uma etapa prepara as informacdes necessarias para a préoxima.

PLANO DE ACOES

Objetivos = Metas = Acoes — Despesas

NECESSIDADES

Itens do catalogo e envio para avaliacao

PRIORIZACAO PGC

Vincular cada item a acdo correspondente

K

Prosseguir para inclusdao pelo Compras Gov

Qual referéncia usar?

TIPO DE UNIDADE OBJETIVOS METAS
Unidade académica PDU 2024-2027 PDU 2024-2027
Unidade administrativa PDI 2026-2032 ja importado PDI 2026-2032 ja importado
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1. Acesso ao sistema e escolha do ano

Entre no sistema do PAC com suas credenciais institucionais. Apés o login, selecione o exercicio de 2027 para trabalhar no planejamento correspondente.

1.1 Selecione o ano do plano ) .
Selecione a edicao

Na tela de selecdo, escolha “PAC 2027". Confira o ano
antes de iniciar o preenchimento.

PAC 2027

(] PAC 2026

ENDERECO DO SISTEMA

https://sistemas.ufal.br/pac/ a PAC 2025

Carregar mais
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2. Cadastro do Plano de Acoes

Nesta etapa, a unidade organiza as acdes necessarias para alcancar seus objetivos e metas e registra as despesas relacionadas a cada acao.

uuuuuuuu

2.1 Cadastre os objetivos (quando necessario) S eSS e 6 k0

Acesse Planejamento > Objetivos > clique em + Adicionar.
Selecione a unidade e informe o objetivo estratégico do PDU.

Qual objetivo cadastrar?

Para unidades académicas, cadastre os objetivos previstos no PDU
2024-2027. Para unidades administrativas, essa etapa pode ser
pulada, pois os objetivos do PDI 2026-2032 ja estao disponiveis no
sistema.
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2.2 Cadastre as metas (quando necessario)

A etapa de metas relaciona o planejamento da unidade aos objetivos ja cadastrados.

Acesse o cadastro de metas ] e s @D | S . o=

Acesse Planejamento > Metas > clique em + Adicionar. Para
unidades académicas registre as metas do PDU 2024-2027.

Vincule a meta ao objetivo T . 0 @ s | Simio - | o=
Para Unidades administrativas podem pular esta etapa, pois as ﬂ::_:- : — ..
metas do PDI 2026-2032 ja foram importadas. A meta deve estar et b e e o e e e s e s S s AR FEOCRRL o AR I

selecionada a um objetivo anteriormente cadastrado. Selecione o
objetivo e em seguida adicione a meta desejada.

ARLEANYMENOO.. -,
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UFAL / PROGINST / CASS PLANO DE AGOES

2.4 Cadastre as acoes

Inclua todas as acdes necessarias para alcancar as metas previstas para 2027. Uma meta pode ter mais de uma acao.

Caminho de navegacao w-

Acesse Planejamento > Acdes > + Adicionar. Selecione o
Objetivo, a Meta e descreva a acao e clique em salvar.

SEQUENCIA DA ACAO

1 Escolha o objetivo

Descreva a acio e salve
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2.4 Cadastre as acoes — preenchimento

Confira os campos da acao antes de concluir o registro no sistema.

Adicionar
CAMPUS SERTAO -

Ampliar as acoes esportivas e culturais no Campus do Sertao. -
Ao preencher o formulario,
selecione o Objetivo e a Meta e

Realizar anualmente os “Jogos universitarios do Campus do Sertao”. -

Acao

Estruturar as modalidades esportivas das competwcdes] descreva a agao'

Depois, clique em “Salvar”.

Ativa

Cancelar m
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2.5 Cadastre as despesas da acao

Para acao que necessitem de despesas, registre as despesas necessarias. Preencha os campos solicitados e clique em “Salvar”. A mesma acao pode ter mais de um tipo
de despesa.

Registro de despesas

Acesse Planejamento > Despesas > + Adicionar. _—

Edicdo 2026

CAMPUS SERTAO

Selecione a arvore encadeada (Objetivo > Meta > Aco). - s -

Defina a Tipificacdo de Despesa (ex.: Material de consumo
ou Didrias/passagens).

Nenhum registro encontrado

Informe o Valor Estimado (ex.: R$ 1.000,00) e a Descricio
detalhada.
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UFAL / PROGINST / CASS PLANO DE AGOES

2.5 Registro das despesas — exemplo

Inserir quantas despesas forem necessarias para aquela acao e clicar em salvar.

Adicionar despesas
Adicionar despesas

Departamente

Obietivo
t CAMPUS SERTAO v Ampliar as agoes esportivas e culturais no Campus do Ser...  ~
CAMPUS SERTAO - Ampliar as agdes esportivas e culturais no Campus do Ser... ~
Meta Acao
Acko Realizar anualmente os “Jogos universitdrios do Campus d... ~ Estruturar as modalidades esportivas das competicoes. -
Realizar anualmente os “Jogos universitarios do Campus d... ~ |>Estruturar as modalidades esportivas das competigoes) -
2 despesas + Adicionar despesa
0 despesas + Adicionar despesa Tipificago do despesa valor Deserigao Ativa
pificacao de despesa Valor Descricao
Material de consumo, almoxarifadoe ... ~ ~ RS 2.000,00 aquisicdo de materiais esportivos o
Tipificago de despe Valor Descrigao Ativa
ta Tipificagdo de despesa Valor Descricao
Diarias e passagens - RS 1.000,00 concessao de diarias para servidores da n]

Total da agao R$ 0,00

Cancelar JSEIVEL

Total da agdo R$ 3.000,00

Cancelar LG

2.6 Confira o registro das despesas

Antes de encerrar, verifique se as despesas foram salvas e se estdo associadas a acao correta. Ao concluir o cadastro das acdes e despesas, a etapa
do Plano de Acoes estara finalizada.
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UFAL / PROGINST / CASS PLANO DE CONTRATAGOES

3. Cadastro das necessidades para o Plano de Contratacoes

Com o Plano de Acoes concluido, avance para a etapa de necessidades do Plano de Contratacdes. As necessidades representam os bens e servicos que a unidade
pretende contratar para executar suas acoes.

3.1 Acesse o catalogo

No menu do sistema, abra “Catalogo” e selecione o catélogo
adequado ao tipo de item que deseja incluir.

Catalogo de itens

PAC Ufal

Edigio 2027
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UFAL / PROGINST / CASS PLANO DE CONTRATAGOES

3.2 Localize e selecione o item

Pesquise ou percorra a lista, escolha o item desejado e clique no sinal de “+” para adiciona-lo.

Esportivos e Educativo - t - Q

ltens 14 ]

‘ Se necessario, aumente a
POMEDEBOLS v o B ' quantidade de itens

SAPARA CATMAT: 240869 - Bolsa para transporte de bolas para campo/handebol/fu

adeado e alga para

BOMBA A ENCHER Sormba encher b . “ o ® +
o e T exibidos por pagina para
CAMARA DE AR CATMAT: 249054 - Camara De Ar Kenda 29x1.9/2 3 Vélvula Americana Bico Grosso Especificacdes Técnicas: Marca: Kenda Modelo: Bico Grosso Material: Borracha Butyl ® +
29X1.9/2.3 Medida: 29x1.9/2.3 Peso Aproximadao: 290g Itens Inclusos: 10- Camara De Ar Kenda 29x1.9/2.3 Valvula Amencana Bico Grosso f . I 't b
acilitar a busca.
KIT BARRI 3 - . - P
SALTO AGILH CATMAT: 238172 - Kit Barreiras de Salto Agilidade Ajustaveis 23.5CM a 30CM 3 Pecas ® +
BOLA COM GUIZOS Utilizada para atividades lwoicas € esportvas para pessoa com dehciencia. Uma bola de som multiuso realmente agradavel - use para jogar. J0gos. vole: etc. Dvametro 29 ® +
JUMBO cm Peso 640g.
BOLA COM GUIZOS CATMAT: 464701 -BOLA FUTSAL: MATERIAL: PU; PESO CHEIA: 410 A 440 G: CIRCUNFERENCIA: 62 A 64 CM: CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM CAMER# ® ry
(FUTSAL) BUTIL COM GUIZO.
CATMAT 26! Bola de basquete de couro fundido PU Descricao: Modelo: X 11000 Perimetro: tenal: M al do plutémso. forro
butilico Aplicacae: madeir ticas: desg: o do ar. Material: Couro ® +
Peso Cheix 600 A 675G Ci Wdiconais: Sem Cs Adulto
ne & DE BASOLUETED: CATMAT 265611 -BOLA OF
SOLA DE BASQUETEEOL G. CIRCUNFERENCIA 72 A 7 e +
MATERIAL COURO 6.4
_ N CATMAT: 450270 - Bola de Ténis de Areia Oficial (Beach Ténis). Feita de feltro resistente. Embalagem com 3 bolas. cor amarelo e laranja. com diametro entre 6.35cm e
ACH TENNIS o . ® +
6.65cm. Aprovada pela ITF. Marca de referéncia: A
£ BORRACHA ESPOR RIAL: BORRACHA: PESO CHEIA: 250 A 270 G: CARACTERISTICA! DNAIS: MIOLO REMOVIVEL E LUB ® +

NCIA: 57 A 59 CM: MO

OLA TREINAMENTO N* 12
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3.3 Preencha os dados e salve

Apos selecionar o item, preencha os campos solicitados e clique em “Salvar”.

NUYE MeEcEsSIuaUY

Confira antes de salvar

Confira a descricao, a unidade, a
guantidade e as demais
informacodes antes de confirmar.
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3.4 Inclua os demais itens e envie para avaliacao

Repita o procedimento para todos os itens necessarios. Os itens salvos ficam inicialmente como rascunho na aba “Necessidades”.

— ATENCAO

Necessidades

Salvar como rascunho
0 eadastro de necedsidades termina em 437

nao significa enviar para
avaliacao.

Depois de revisar todos os
registros, use a opcao de
envio para avaliacao.
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4. Priorizacao do Plano de Contratacoes

Apds o envio das necessidades para avaliacao, faca a priorizacado e relacione cada item a acao do Plano de Acdes que ele ajudara a executar.

PRIORIZAGAO

4.1 Vincule cada necessidade a uma acao

Abra o item desejado e selecione a acao correspondente. Por exemplo, a compra de bolas deve ser vinculada a acao de estruturar as modalidades
esportivas da competicao, caso essa seja a finalidade da aquisicao.

Necessidades

0 cadastro de necessidades termina em 437 dias, em 31 de dezembro.

da racossdades

Necessidades

BOLA COM GUIZOS (FUTSAL
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UFAL / PROGINST / CASS PRIORIZAGAO

4.2 Salve a priorizacao

Revise os vinculos realizados e clique em “Salvar priorizacdo” para concluir esta etapa.

Priorizacao
Departam Necessidade:
BOLA COMG T
Tipificacao de necessidade
Todas ° Placs de Som Resolugso de 24 bits

=5 P e Revise os vinculos
T T realizados

T (]| s a Clique em “Salvar priorizacao”
PO DESCARTAVEL 180ML PACOTE 100 UNIDADES - - . ! para Concluir esta etapa-
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5. Encaminhamento ao PGC

Depois de salvar a priorizacao, siga para a etapa de inclusdao no PGC pelo site Compras Gov.

Prosseguir para inclusao pelo Compras Gov

6. Checklist final

D O ano selecionado é 2027. D As necessidades foram incluidas a partir do catalogo e revisadas.
Objetivos e metas foram cadastrados ou conferidos conforme o D Os itens foram enviados para avaliacdo — nao ficaram apenas como
tipo de unidade. rascunho.

E] As acoes estao vinculadas aos objetivos e as metas corretos. E] Cada necessidade foi vinculada a acao correspondente.

D Todas as despesas foram registradas e salvas. D A priorizacao foi salva e a unidade avancou para o PGC.
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